
Emmanuel Baptist Church  
CLC Rules, Regulations and Housekeeping Guidelines 

 
 

• Rules and Regulations 
o All groups (members and/or non‐members) using CLC and/or kitchen area 

 All events must be reported to church office to avoid double scheduling 
conflicts. 

 All groups must provide adequate supervision. 
 No children (7th grade and under) are allowed in supply/utility closets. 
 No children (7th grade and under) are allowed in kitchen. 
 All areas locked and secured must be assisted by authorized personnel. 
 All supplies can be used for church wide activities.  

• church fellowships, Sunday school functions inside or outside of church, 
church ministry organizations, etc 

 All supplies are no allowed for personal use.  

• reserved parties, personal outside activities, etc 
 All supplies being removed from kitchen for church wide activities are to be 

reported by filling out Report Clipboard or to Kitchen Committee Team.  This 
will help keep up with inventory of supplies. 

• paper goods, dishes, utensils, etc 
 All groups (members and/or non‐members) are not allowed to remove supplies 

from supply closet unless assisted by Kitchen Committee Chairman. 
 Do not take any food items in refrigerator, freezer or any other areas in kitchen 

unless approved by Kitchen Committee Team. 
 All items placed in refrigerator, freezer or any other areas in kitchen must be 

labeled with date and whom they belong to.  All items not marked will become 
property of kitchen.  White tape and writing marker is located in junk drawer. 

 Usage of Stove, Cooker and Fryer can only be used when Kitchen Committee 
Team is present.  These items are not to be used by any groups (members 
and/or non‐members) unless approved in advance by Kitchen Committee Team. 

 Access to Central AC unit can only be done by authorized personnel.  We ask for 
all groups to contact Church Office to schedule to have units turned on during 
the week. 

 If for any reason that Kitchen Committee Team is not present, please contact 
church office for assistant 

• Housekeeping 
o All groups (members and/or non‐members) using CLC and/or kitchen area 

 Set‐up and take down all tables and chairs. 
 Floors are to be cleared of all debris and spot mopped if necessary. 
 All trash is to be emptied and taken to the outside dumpster and all cans are to 

be re‐bagged. 
 All cup towels, aprons, and/or anything wet are to be taken home, washed and 

returned to kitchen after each use. 
 All dishes and utensils are to be washed, dried and put back in proper location. 
 Clean and wipe down all areas that were used (including all sinks) 
 All electrical appliances are to be turned off and unplugged before leaving. 
 Everything is to be returned to its proper location before leaving. 
 Reset Central AC Unit in kitchen to 75 degrees cool and remind authorized 

personnel to turn off Central AC Units in gym before leaving. 


